
 
 
 
 
 
 
 

 

 CITTA’ DI SPONGANO 
Provincia di Lecce 

Servizi scolastici e alla persona – I Settore 

AVVISO PER INDAGINE DI MERCATO E ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE A SVOLGERE ATTIVITA’ DI ACCOMPAGNAMENTO E ASSISTENZA A 
BORDO SCUOLABUS CON PARTICOLARE ATTENZIONE AGLI STUDENTI CON 
DISABILITA’, RIVOLTO A OPERATORI ECONOMICI ED ENTI DEL TERZO SETTORE. 
ANNO SCOLASTICO 2025/2026. 
 
Approvato con determinazione n. 487 del 28.08.2025  

 
PREMESSE 

PREMESSO CHE: 
- il Comune di Spongano intende assicurare l’attività di assistenza, sorveglianza e accompagnamento 

sugli scuolabus di alunni trasportati frequentanti istituti nel territorio comunale ed all’uscita della 
scuola primaria; 

- il servizio di scuolabus avrà inizio l’11 settembre p.v. e si concluderà presumibilmente il 30.06.2026, 
in concomitanza con la chiusura delle attività della scuola per l’infanzia, e sarà sospeso durante i 
periodi di vacanza (festività natalizie, carnevale, festività pasquali, eventuali consultazioni elettorali 
o referendarie); 

- il Comune di Spongano non dispone del personale necessario a svolgere questo servizio e che, 
pertanto, occorre rivolgersi a soggetti o enti esterni; 
 

RITENUTO di procedere all’esperimento di un’indagine di mercato e all’ acquisizione di manifestazioni di 
interesse e preventivi in risposta al presente avviso pubblico rivolto ad operatori economici e enti del Terzo 
Settore. 
 

Tanto premesso,  
 

Con il presente AVVISO 

 
SI RENDE NOTO CHE questa Amministrazione intende acquisire manifestazioni di interesse tramite Avviso 
Pubblico, al fine di individuare operatori economici e/o enti del Terzo Settore per l’affidamento o per il 
convenzionamento finalizzati all’erogazione del servizio di assistenza e accompagnamento a bordo dello 
scuolabus per gli alunni della scuola dell’infanzia e della scuola primaria, nonché di sorveglianza e supporto 
nei confronti degli stessi, con particolare attenzione da dedicare agli studenti con disabilità. 
 

1. OGGETTO DEL SERVIZIO 
Il Servizio in oggetto consiste nello svolgimento da parte di una unità di personale di attività assistenza e 
accompagnamento sullo scuolabus, nonché di sorveglianza e supporto, nei confronti degli alunni della 
scuola dell’infanzia della scuola primaria ubicate nel territorio di Spongano che usufruiscono del trasporto 
scolastico, con particolare attenzione da dedicare agli studenti con disabilità, i cui nominativi saranno 
comunicati dall’Amministrazione comunale.  
 
Nello specifico, quanto richiesto agli accompagnatori consisterà in:  

 presa in carico dei bambini/ragazzi dalle famiglie al mattino e dalla scuola all’uscita;  



 
 
 
 
 
 
 

 consegna dei bambini/ragazzi alla rispettiva scuola, assicurandosi che siano presi in consegna dal 
personale scolastico o adottando comportamenti atti a limitare al massimo le situazione di 
pericolo; 

 vigilanza sulle attività di salita e discesa dai mezzi, aiutando i più piccoli durante tali fasi;  

 garantire la sorveglianza degli studenti disabili, con particolare attenzione all’incolumità dei 
medesimi: assistendoli e aiutandoli nel salire e scendere dagli scuolabus, mettendo in atto misure 
per garantire la sicurezza durante il trasporto, garantendo l’accompagnamento dei minori 
all’ingresso delle strutture scolastiche, con consegna al personale scolastico, nonché al rientro, con 
consegna agli adulti familiari;  

 verifica che all’interno del mezzo i bambini/ragazzi tengano un comportamento educato e che non 
compiano danneggiamenti al mezzo o a persone.  

 attenta sorveglianza all’interno del mezzo di trasporto pubblico acché nessun estraneo rechi loro 
molestia;  

 consegna degli alunni ai genitori o a persone appositamente autorizzate; 

 accompagnamento degli alunni che utilizzano il trasporto scolastico dal plesso fino allo scuolabus al 
momento dell’uscita da scuola.  

 

Le attività dovranno essere svolte con garanzia di continuità da operatori:  

 idonei ad eseguire la prestazione e regolarmente coperti da polizza assicurativa;  

 che possiedono i requisiti di onorabilità, nel rispetto di quanto previsto dal D.Lgs n.39 del 4 marzo 
2014, risultanti da dichiarazione sostitutiva di certificazione, circa l’assenza a suo carico di 
condanne per taluno dei reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600-quater, 600 quinquies e 609-
undecies del codice penale, ovvero dell'irrogazione di sanzioni interdittive all'esercizio di attività 
che comportino contatti diretti e regolari con minori. 

 
Non è richiesta la messa a disposizione di mezzi adibiti al trasporto scolastico né di autista, in quanto il 
Comune di Spongano dispone già del proprio veicolo adibito allo scolpo e di un dipendente con mansioni di 
autista scuolabus. 

 

2. DURATA DEL SERVIZIO 
Il servizio in oggetto dovrà essere svolto contestualmente al servizio di scuolabus erogato da questo 
Comune, indicativamente dal 11 settembre al 23 dicembre 2025, e dall’8 gennaio al 30 giugno 2026, con 
esclusione dei periodi di sospensione delle attività didattiche (es. vacanze pasquali, carnevale, eventuali 
consultazioni elettorali o referendarie) che saranno successivamente definiti con l’approvazione del 
calendario scolastico 2025/2026. 
 

3. ONERI A CARICO DELL’OPERATORE 

L’operatore affidatario dovrà:  

a) garantire la disponibilità di un numero di propri volontari e/o dipendenti regolarmente assunti, 
assicurando la loro specifica competenza e preparazione per gli interventi cui sono destinati e in 
possesso di idonei requisiti;  

b) dichiarare il nominativo del responsabile delle attività oggetto del presente avviso e il loro 
inquadramento, specificando lo status di volontari e/lavoratori;  

c) assicurare che tutto il personale (ivi compreso il personale volontario) abbia apposita polizza 
assicurativa contro gli infortuni, nonché per responsabilità civile verso terzi; in particolare, per i 
lavoratori dipendenti, garantire altresì la regolarità contributiva e la retribuzione prevista dai contratti 
collettivi di categoria per il servizio svolto; 

d) comunicare tempestivamente i nominativi degli assistenti designati per tale servizio; 



 
 
 
 
 
 
 

e) i fini della verifica della effettiva realizzazione degli interventi, rendersi pienamente disponibile ad un 
rapporto costante tra il proprio responsabile di cui al punto b) che precede e le strutture operative del 
Comune, da concretizzarsi anche in riunioni periodiche, per l’eventuale ridefinizione e revisione delle 
modalità operative. 

 

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammessi a presentare manifestazione di interesse operatori economici e associazioni senza 
scopo di lucro e/o enti del Terzo Settore così come definito dal D.Lgs. 117/2017 che siano in possesso dei 
seguenti requisiti: 

a) possesso dei requisiti di moralità professionale e adeguata attitudine, intesa come concreta capacità di 
operare e realizzare l'attività oggetto di convenzione; 

b) rispetto di tutte le prescrizioni di legge in materia di assicurazioni/polizza assicurativa per gli infortuni, 
malattie connesse allo svolgimento delle attività di volontariato, responsabilità civile verso terzi, nonché di 
tutte le disposizioni di legge relativamente all’impiego di volontari secondo quanto specificato dall’art. 18 
del D.Lgs n. 117/2017; 

c) di essere in regola con l’applicazione della normativa della sicurezza sul luogo di lavoro, in materia di 
prevenzione infortunistica, di igiene del lavoro, nonché con il versamento dei contributi previdenziali, 
assicurativi, assistenziali ed infortunistici vigenti; 

c) di non versare in alcuna delle cause di esclusione di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.Lgs. n. 36/2023; 

d) di non versare in una condizione di incapacità, ai sensi della vigente normativa, di contrarre con la 
Pubblica Amministrazione; 

e) possesso della regolarità contributiva nei confronti di INPS e INAIL; 

E’ necessario, inoltre, il possesso di una comprovata esperienza nelle attività di cui all’oggetto del servizio. 
 

5. TERMINI E MODALITA’ PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE CON PREVENTIVO 
I soggetti o enti interessati dovranno presentare un preventivo di spesa distinto per ognuno dei due periodi 
sopra indicati e qui di seguito riportati: 

1) dall’11 settembre al 23 dicembre 2025; 
2) dall’8 gennaio al 30 giugno 2026; 

 
Occorre, altresì, specificare la natura della spesa preventivata, se trattasi di compenso per prestazione di 
servizio (indicando il regime IVA) oppure di rimborso spese debitamente rendicontate e documentate (solo 
Enti del Terzo Settore senza scopo di lucro) previa stipula di convenzione ai sensi dell’art. 56 del D. Lgs. n. 
117/2007 (Codice del Terzo Settore). In quest’ultima ipotesi dovrà essere preventivamente indicato in cosa 
consistono le spese di cui consistono le spese di cui si chiede il rimborso, in coerenza con i principi del 
Codice del Terzo Settore. 
 
La presentazione del preventivo dovrà pervenire a mezzo PEC all’indirizzo 
protocollospongano@pec.rupar.puglia.it , debitamente firmato dal legale rappresentante del compilante e 
con allegato documento di identità entro il giorno 8 settembre 2025, utilizzando il modulo Allegato “A” 
firmato dal Legale Rappresentante o da persona delegata, con le seguenti modalità: 

 a mezzo PEC all’indirizzo: protocollospongano@pec.rupar.puglia.it riportando nell’oggetto “Mani-
festazione di interesse per attività di assistenza su scuolabus”; 

 consegna a mano presso l’Ufficio protocollo del Comune di Spongano, in via Pio XII 61, entro le 
ore 13,00 dell’8 settembre 2025. 
 
Alla domanda dovrà essere allegata, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 

  copia documento di identità del firmatario (rappresentante legale o delegato); 

 (eventuale, in caso di delega del rappresentante): 
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o Copia della delega firmata dal rappresentante legale; 
o Copia documento di identità rappresentante legale; 

 (eventuale altra documentazione ritenuta utile - specificare) 
 

Contestualmente all’istanza di cui sopra, il Legale rappresentante dovrà dichiarare sotto la propria 
responsabilità - e valendosi delle disposizioni di cui agli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, consapevole delle 
sanzioni previste dall’art. 76 della medesima normativa per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni 
mendaci nonché delle conseguenze previste - il possesso dei requisiti prescritti. 
 

6. PRIVACY 
Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e dal Regolamento (UE) 27 aprile 2016 n. 2016/679/UE, si precisa che il 
trattamento dei dati personali raccolti sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti 
dei concorrenti e della loro riservatezza e che i medesimi dati saranno trattati, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente per le finalità previste dal presente invito e saranno conservati per il periodo di 
tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati e con modalità atte 
a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati medesimi ed ogni altro diritto spettante all’interessato. Il 
conferimento dei dati è obbligatorio ed il rifiuto di fornire gli stessi comporta l’impossibilità di dar corso alla 
valutazione della manifestazione di interesse, nonché agli adempimenti conseguenti connessi alla 
procedura. Il Titolare del trattamento dei dati personali è il Comune di Spongano, nella persona del Sindaco 
pro tempore, con sede legale in Via Pio XII, 61 - 73038 Spongano (LE), C.F.: 83001430756 - P.IVA: 
02185470750. Il Responsabile della protezione dei dati (DPO/RPD) è la ditta ELLEBS di Luigi STIFANI. 
 

7. NORME FINALI 
Per tutto quanto non espressamente previsto nella lettera di invito, si fa riferimento al D.lgs. n. 36/2023 e 
norme ad esso collegate. 
Il presente non è un avviso di gara, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo 
l’Amministrazione ad affidare direttamente la prestazione agli operatori aderenti o a stipulare alcuna 
convenzione con gli enti interessati.  
 
Spongano, 28 agosto 2025                Il RUP – Resp.le I Settore 
         Dott. Marcello Greco 
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